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คูมือสำหรับประชาชน: การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำส่ัง
รับคำขอรับใบอนุญาต) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำสั่งรับคำ

ขอรับใบอนุญาต) 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการ

ประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ำมันพ.ศ. 2556 
 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบคำขอ
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 

6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู
ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
 

7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลงิพ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

(ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 12/05/2015 12:13  
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11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 

โทรศัพท 055-951302 
โทรสาร 055-951302 /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคท่ีจะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการใหแตกตางไปจากท่ีไดรับ
อนุญาตตองยื่นขอแกไขเปลี่ยนแปลงตามแบบธพ.น .๔ 
 
๒ .ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมายวาดวย
การสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 
 
๓. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคำนวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 
๒๕๕๒ 
 
หมายเหตุ : 
 
๑. หากเห็นวาคำขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่น
คำขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอ
ดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืน
คำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
 
๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 
๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสำหรับ
คาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจำกัดกำหนด 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีรับคำขอและตรวจสอบ
ความถูกตองของคำขอและความ
ครบถวนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานท่ีกำหนดและสง
เรื่องใหสำนักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 
 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน - 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีผูรับผดิชอบพิจารณา/
ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองตน 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษ
ระบบทอน้ำมันระบบทอดับเพลิง
ระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำ
ปนเปอนน้ำมันระบบอุปกรณ
นิรภัย 
- แบบระบบไฟฟาระบบปองกัน
อันตรายจากฟาผา 
- สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณ ี
- รายการคำนวณความมั่นคง
แข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวของ 
 
 

42 วัน สำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ำมัน 

- 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ
 

ลงนามในหนังสือแจงผลการ
พิจารณา 
 

2 วัน สำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ำมัน 

- 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 
รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

2) 
สำเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 

รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / 
ออกใหไมเกิน๖เดือน 
/ รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คำขอแกไข
เปลี่ยนแปลงการ
ประกอบกิจการ  
(แบบธพ.น.๔) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอำนาจลงนาม) 

2) 

หนังสือมอบอำนาจ 
(ถามี) พรอมสำเนา
บัตรประจำตัว
ประชาชนของผูมอบ
อำนาจและผูรับมอบ
อำนาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตามประมวล
รัษฎากร / รับรอง
สำเนาถูกตองเฉพาะ
บัตรประจำตัว
ประชาชนท้ังของผู
มอบอำนาจและผูรับ
มอบอำนาจ) 

3) 
สำเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 
(เดิม) 

สำนักความปลอดภยั
ธุรกิจน้ำมัน 

0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

4) 

สำเนาเอกสารแสดง
สิทธิใชท่ีดินกรณี
ขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

5) 

สำเนาเอกสารแสดงวาผู
ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิ
ใชที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมใหใชที่ดินหรือ
หนังสือยินยอมจาก
หนวยงานที่มหีนาที่ดูแล
และรับผิดชอบที่ดิน
ดังกลาว 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

6) สำเนาหนังสือแจง กรมโยธาธิการและผัง 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

การตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดินตาม
กฎหมายวาดวยการ
ผังเมือง 

เมือง ทุกหนา) 

7) 

แผนผังโดยสังเขป
แผนผังบรเิวณและ
แบบกอสรางระบบ
ความปลอดภัย
ระบบควบคมุมลพิษ
ระบบทอน้ำมัน
ระบบทอดับเพลิง
ระบบบำบัดน้ำเสีย
หรือแยกน้ำปนเปอน
น้ำมันระบบอุปกรณ
นิรภัยแบบระบบ
ไฟฟาระบบปองกัน
อันตรายจากฟาผา
และสิ่งปลูกสรางอ่ืน
แลวแตกรณ ี

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

8) 

รายการคำนวณ
ความมั่นคงแข็งแรง
และระบบท่ี
เก่ียวของ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

9) 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรพรอมสำเนา
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม 

- 1 0 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
ท่ีใบอนุญาต) 

10) 

สำเนาหนังสือ
อนุญาตพรอมดวย
สำเนาแผนผังท่ี
ไดรับอนุญาตทำทาง
เช่ือมถนนสาธารณะ
หรือทางหลวงหรือ
ถนนสวนบุคคลหรือ
สำเนาหนังสือ
อนุญาตพรอมดวย
สำเนาแผนผังท่ี
ไดรับอนุญาตทำสิ่ง
ลวงล้ำลำน้ำ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

11) สำเนาสัญญา - 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรมประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผูไดรับ
ความเสยีหายจาก
ภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี๓ 

ทุกหนา) 

12) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 
213 ม.8 ต.หนองบัว อ.ศรีนคร จ.สุโขทัย  
โทรศัพท : 055-951302 
หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียน https://www.nongbuasrinakhon.go.th/index/index.php 

 หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๔เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี
๒สถานท่ียื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 

https://www.nongbuasrinakhon.go.th/index/index.php

