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คูมือสำหรับประชาชน: การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำส่ัง
รับคำขอรับใบอนุญาต) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำสั่งรับคำ

ขอรับใบอนุญาต) 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการ

ประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ำมันพ.ศ. 2556 
 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบคำขอ
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 

6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู
ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
 

7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลงิพ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

(ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 12/05/2015 12:13  
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11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 

โทรศัพท 055-951302 
โทรสาร 055-951302 /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคท่ีจะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการใหแตกตางไปจากท่ีไดรับ
อนุญาตตองยื่นขอแกไขเปลี่ยนแปลงตามแบบธพ.น .๔ 
 
๒ .ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมายวาดวย
การสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 
 
๓. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคำนวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 
๒๕๕๒ 
 
หมายเหตุ : 
 
๑. หากเห็นวาคำขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่น
คำขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอ
ดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืน
คำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
 
๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 
๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสำหรับ
คาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจำกัดกำหนด 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีรับคำขอและตรวจสอบ
ความถูกตองของคำขอและความ
ครบถวนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานท่ีกำหนดและสง
เรื่องใหสำนักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 
 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน - 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีผูรับผดิชอบพิจารณา/
ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองตน 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษ
ระบบทอน้ำมันระบบทอดับเพลิง
ระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำ
ปนเปอนน้ำมันระบบอุปกรณ
นิรภัย 
- แบบระบบไฟฟาระบบปองกัน
อันตรายจากฟาผา 
- สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณ ี
- รายการคำนวณความมั่นคง
แข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวของ 
 
 

42 วัน สำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ำมัน 

- 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ
 

ลงนามในหนังสือแจงผลการ
พิจารณา 
 

2 วัน สำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ำมัน 

- 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 
รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

2) 
สำเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 

รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / 
ออกใหไมเกิน๖เดือน 
/ รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คำขอแกไข
เปลี่ยนแปลงการ
ประกอบกิจการ  
(แบบธพ.น.๔) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอำนาจลงนาม) 

2) 

หนังสือมอบอำนาจ 
(ถามี) พรอมสำเนา
บัตรประจำตัว
ประชาชนของผูมอบ
อำนาจและผูรับมอบ
อำนาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตามประมวล
รัษฎากร / รับรอง
สำเนาถูกตองเฉพาะ
บัตรประจำตัว
ประชาชนท้ังของผู
มอบอำนาจและผูรับ
มอบอำนาจ) 

3) 
สำเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 
(เดิม) 

สำนักความปลอดภยั
ธุรกิจน้ำมัน 

0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

4) 

สำเนาเอกสารแสดง
สิทธิใชท่ีดินกรณี
ขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

5) 

สำเนาเอกสารแสดงวาผู
ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิ
ใชที่ดินหรือหนังสือ
ยินยอมใหใชที่ดินหรือ
หนังสือยินยอมจาก
หนวยงานที่มหีนาที่ดูแล
และรับผิดชอบที่ดิน
ดังกลาว 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

6) สำเนาหนังสือแจง กรมโยธาธิการและผัง 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

การตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดินตาม
กฎหมายวาดวยการ
ผังเมือง 

เมือง ทุกหนา) 

7) 

แผนผังโดยสังเขป
แผนผังบรเิวณและ
แบบกอสรางระบบ
ความปลอดภัย
ระบบควบคมุมลพิษ
ระบบทอน้ำมัน
ระบบทอดับเพลิง
ระบบบำบัดน้ำเสีย
หรือแยกน้ำปนเปอน
น้ำมันระบบอุปกรณ
นิรภัยแบบระบบ
ไฟฟาระบบปองกัน
อันตรายจากฟาผา
และสิ่งปลูกสรางอ่ืน
แลวแตกรณ ี

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

8) 

รายการคำนวณ
ความมั่นคงแข็งแรง
และระบบท่ี
เก่ียวของ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

9) 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรพรอมสำเนา
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม 

- 1 0 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
ท่ีใบอนุญาต) 

10) 

สำเนาหนังสือ
อนุญาตพรอมดวย
สำเนาแผนผังท่ี
ไดรับอนุญาตทำทาง
เช่ือมถนนสาธารณะ
หรือทางหลวงหรือ
ถนนสวนบุคคลหรือ
สำเนาหนังสือ
อนุญาตพรอมดวย
สำเนาแผนผังท่ี
ไดรับอนุญาตทำสิ่ง
ลวงล้ำลำน้ำ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

11) สำเนาสัญญา - 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตอง
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ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรมประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผูไดรับ
ความเสยีหายจาก
ภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี๓ 

ทุกหนา) 

12) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตำบลหนองบัว 
213 ม.8 ต.หนองบัว อ.ศรีนคร จ.สุโขทัย  
โทรศัพท : 055-951302 
หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียน https://www.nongbuasrinakhon.go.th/index/index.php 

 หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๔เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี
๒สถานท่ียื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 

https://www.nongbuasrinakhon.go.th/index/index.php

