
 

 
 
 

 
 

คูมือการปฏิบัติงาน 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 
ใชสําหรับบุคลากรในหนวยงาน 

ท่ีมีหนาท่ีปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

อําเภอศรนีคร  จังหวัดสุโขทัย 

 

 
 



คูมือสําหรับเจาหนาท่ีงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย : งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เปนงานท่ีเก่ียวกับการบริการสาธารณะนับตั้งแตสํารวจ 
ความเสี่ยง การระงับเหตุ ตลอดจนการชวยเหลือบรรเทาทุกขหลังเกิดเหตุ 

สําหรับคูมือฉบับนีน้ําเสนอกระบวนการใหบริการและขอรบัการชวยเหลือจากองคการบริหารสวน
ตําบล  มีรายละเอียด ดังนี้ 
1. ช่ือกระบวนงาน  :  การใหความชวยเหลือดานสาธารณภัย 
2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแตละข้ันตอน 
 

 



 
 

 

 

 

 



3. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

3.1  พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 

3.2  ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน   

พ.ศ. ๒๕๖๒ 

3.3  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาท่ีของ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566 
 
4. สถานที่ใหบริการ 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลหนองบัว อําเภอศรีนคร  
จังหวัดสุโขทัย 
 

5. ระยะเวลาเปดใหบริการ ณ  สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองบัว 

5.1 กรณีหนังสือสงทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ตลอด  24 ชั่วโมง 
5.2 เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 (ไมมีพักเท่ียง) 

 

6. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล 

6.1 หมายเลขโทรศัพท / โทรสาร : 0 5595 1302 
6.3  E-mail : nongbua_213@hotmail.com 
6.3 เว็บไซต อบต. : http://nongbuasrinakhon.go.th 
6.4 Facebook : อบต.หนองบัว อําเภอศรีนคร จังหวัดสุโขทัย  
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